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Exercice
Réaliser le travail suivant :
Le Système informatique :
· Partie matérielle

· Unité centrale

· Ecran

· La souris

· Le clavier

· L’imprimante

· Haut-parleurs

· Partie logicielle

Logiciels de base :
· Windows Xp

· Lunix

· Unix

Logiciels d’application :
· Les jeux

· Ms . Paint.

· Ms.Word.

La fenêtre Ms.Word(2019) est constituée de plusieurs zones :
I Barre de titre.

II Le Ruban.

III Les Onglets « Accueil, insertion, Mise en page….)
IV Espace de travail (une page).

V Le bouton Office».

VI Barre de défilement.

VII Barre de Dessin.
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· Partie matérielle
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· Ecran

· La souris
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Logiciels de base :
· Windows Xp

· Lunix

· Unix

Logiciels d’application :
· Les jeux

· Ms . Paint.

· Ms.Word.

La fenêtre Ms.Word(2007) est constituée de plusieurs zones :
i. Barre de titre.

ii. Le Ruban.

iii. Les Onglets « Accueil, insertion, Mise en page….)
iv. Espace de travail (une page).

v. Le bouton Office».

vi. Barre de défilement.

vii. Barre de Dessin.
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Insertion d’une liste à numéros et d’une liste à puces





Sélectionner les éléments (lignes, paragraphe..) auxquels vous voulez ajouter des puces ou des numéros


Cliquer l’onglet Acceuil →Paragraphe →Puces et numérotation. 
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